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“PONGAMONOS DE ACUERDO EN LO FUNDAMENTAL” ‘

I. PROPOSITOS DE LA EVALUACION

1. ! Identificar las caracteristicas personales, los intereses, los ritmos y estilos de
aprendizaje, asimismo, las dificultades, deficiencias y limitaciones de los estudiantes.
2. Proporcionar informacion basica para consolidar y reorientar las practicas pedagdgicas,

ayudando a la toma de decisiones y asumiendo responsabilidades y compromisos que
favorezcan el desarrollo integral del estudiante facilitando el apoyo de los estudiantes que
presenten debilidades, potencialidades, talentos y habilidades especiales en el proceso
formativo.

3. Determinar la promocion de los estudiantes en cada grado y en cada area.

4. Aportar informacion para diagnosticar, justificar, comprobar, ajustar e implementar el
Plan de Mejoramiento Institucional, que contribuya a la formacion integral del estudiante en los
aspectos cognitivo, actitudinal y procedimental.

TIPOS DE EVALUACION
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II. CRITERIOS DE EVALUACION

1. La evaluacién de los estudiantes se hara respondiendo a los Estandares Nacionales de
Competencias, los desempefios en cada una de las areas y los indicadores de desempefio.
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2. La evaluacion es un proceso constante que permite mejorar la calidad de los
desemperios.
3. En el plan de estudios (Plan Integral de Area) se encuentran establecidos los

desempefios béasicos requeridos para la promocion, asociados a las estructuras, los
estandares y las competencias generales y especificas de cada area. Estos se estructuraran
a partir de los Derechos Béasicos de Aprendizaje que todo estudiante debe aprender (DBA)

Paragrafo: dentro del PIA se encuentra ademas incluido el PIAR (plan de ajustes razonables)
para los estudiantes que tienen alguna discapacidad de aprendizaje, este se encuentra
organizado bajo la orientacion de los docentes y el aula de apoyo.(ver anexo 1)

4. Se tendra en cuenta el sistema de Indicadores de Desempefio referentes a lo
conceptual (saber), lo procedimental (saber hacer) y lo actitudinal (ser, convivir), planteados
en el disefo curricular del PEI.
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5. Se implementara dentro de cada periodo una evaluacién tipo SABER, denominada
Prueba Censal. Las pruebas corresponderan a cada una de las asignaturas. EI Consejo
Académico determinara el nimero de preguntas y su porcentaje.

6. Durante todo el periodo del afio escolar, se realizard la autoevaluacion de los
estudiantes en los procesos desarrollados en todas las &reas del curriculo.

7. En la evaluacion se tendréd en cuenta la participacién en los proyectos institucionales,
de las areas y de aula; el proceso de alfabetizacion y la intervencién significativa en eventos
dentro y fuera de la institucion.

8. Dentro de cada periodo, en la semana 12 se realizara el plan de apoyo (aunque debe
ser permanente en el transcurso de cada periodo); los docentes seran autébnomos de su
desarrollo y aplicacion.

9. Los acudientes y los estudiantes deben revisar permanentemente la pagina web de la
institucién y los blogs de cada docente, carteleras, para estar al tanto de los procesos
evaluativos, las actividades, las estrategias, los contenidos, las competencias y los indicadores
con los que se evalltan los procesos formativos.

III. CRITERIOS DE PROMOCION

1. La evaluacion y la promocion en los niveles de Basica y Media estan orientadas por lo
dispuesto en la legislacion vigente: Ley 115 de 1994, Decreto 1290 de 2009, los lineamientos
curriculares determinados por el MEN vy los criterios, estandares e indicadores de desempefio
establecidos en el PEI, para cada uno de los grados que ofrece nuestra Institucion.

2. Cuando un area esta integrada por dos asignaturas, cada una tendra un proceso de
evaluacion independiente. Para aprobar el area debe ganar las asignaturas que la componen;
si reprueba una de ellas no sera promovido. Dichas asignaturas no se promedian entre si. De
la asignatura reprobada se presentara el PMP.

3. Dentro de cada periodo, de forma permanente y continua los docentes desarrollaran
los Planes de Apoyo con sus respectivas actividades dentro del aula de clase; los consignaran
en el formato con la informacion correspondiente: periodo a evaluar, indicadores, actividades,
fechas de entrega (que puede ser dentro de la misma clase o al finalizar la semana) y tipo de
sustentacién. Los Planes de apoyo se ubicaran en la fotocopiadora, si es decision del docente,
en caso de no ser asi, de todas formas debe quedar evidencia de este proceso.

Paragrafo: el Plan de Apoyo es de total autonomia del docente, sin embargo, si él no lo realiza,
el estudiante tendra el derecho de solicitarlo ante la Coordinacion Académica basado en el
principio del debido proceso.

4, El PMP sélo constara de una evaluacion que valdra el 100%, no se entrega ningun tipo
de taller. El proceso de PMP iniciara en la semana 13 del tercer periodo. Los docentes de cada
asignatura dejaran un listado de contenidos con el fin de que los estudiantes puedan
abordarlos y prepararse para el desarrollo de la evaluacién esto se hara el dia del informe
verbal.De acuerdo con el cronograma académico entre las semanas 13 y 16 tendra lugar la
aplicacion de la sustentacion que corresponde al 100% de la evaluacion; su resultado definira
la promocién de grado. La evaluacién sera definida por los docentes segun criterios y objetivos
de formacién del area. Si el estudiante alcanza el desempefio minimo del area o asignatura
con el PMP, la nota que se asignara es 3.5 para la aprobacion del afio escolar.
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Paragrafo 1: el estudiante debera firmar el formato en el que conste que se presentd a la
sustentacion y que le fue notificado el resultado.

Paragrafo 2: el docente debera conservar la evaluacion del PMP durante los dos primeros
meses del afio siguiente para atender posibles reclamaciones.

5. Se tendra en cuenta dentro de la evaluacion en el tercer periodo la semana de
convivencia, la feria de la ciencia y otras actividades institucionales.

6. Dentro de cada periodo, durante la semana 9, se reunira el Consejo de Docentes para
revisar los consolidados de los procesos de los estudiantes en cada area, (para ello cada
docente consignara semanalmente las notas en el programa y estudiantes y acudientes deben
revisarlos de manera permanente). El director de grupo informara a los acudientes sobre el
proceso del estudiante; en el informe verbal, tanto el acudiente como el estudiante deberan
adoptar los correctivos pertinentes para mejorar el desempefo. Se dejara constancia de la
entrega del informe con la firma del acudiente en el acta de asistencia a la reunion.

7. Tras la entrega del informe académico de cada periodo, el estudiante dispondra de una
semana para notificar al docente del area y/o al coordinador de seccién si hay errores en las
calificaciones, el docente hara la correccion en su planilla y la remitird a secretaria para que se
hagan las correcciones pertinentes en el sistema.

La secretaria imprimira las notas corregidas para hacer entregadas nuevamente a estudiantes
que solicitaron dicha correccion.(las secretarias remitiran a los directores de grupo de forma
magnética las notas corregidas para que entreguen a los acudientes las calificaciones via
whatsapp o correo electrénico)

Paragrafol: si el estudiante no sigue este proceso en el tiempo estipulado, perdera el derecho
a la correccion de las notas del periodo correspondiente y esto incidird en su proceso al finalizar
el afio.

Paragrafo 2: la presente directriz varia si el estudiante ha tenido dificultades por salud, u otras
calamidades  domésticas  debidamente  certificadas segun el Manual de
Convivencia(incapacidad); o si es nuevo, conforme a las orientaciones dadas por coordinacion
académica.

8. La Evaluacién y la Promocién de los estudiantes esta regulada por EI Comité Técnico
Institucional de Evaluacién y Promocién, COTIEP, que se divide en cinco subcomités: ciclo |
(1° a 39); ciclo 1l (4°y 5°); ciclo Il (6° y 7°); ciclo IV (8°y 99); ciclo V (10° y 11°). Las reuniones
seran presididas por el rector y/o coordinador (académico/convivencia), dos representantes de
maestros, uno por cada grado; un representante del consejo de estudiantes del grado 10°, un
representante de los padres de familia por ciclo y el docente del aula de apoyo. EI Comité se
reunird al finalizar cada periodo escolar y analizara el proceso académico de los estudiantes
(decreto 1290). En los grados de primaria asiste un maestro por grado y por seccion.

Paragrafo: tiene el comité por ley la potestad de analizar casos y tomar decisiones frente a la
promocién de los estudiantes, y reconsiderar o reevaluar dichos procesos o inclusive asignar
nuevo evaluador.

9. Las metas de promocion deben evidenciarse a partir del nivel de pérdida. El porcentaje
de no promocion sera hasta el afio 2025 :
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2012 el 20%
2013 el 19%
2014 el 18%
2015 el 17%
2016 el 16%
2017 el 15%
2018 el 14%
2019 el 13%
2020 el 13%
2021 el 13%
2022 el 12%
2023 el 11%
2024 el 10%
2025 el 9%

S 3T XTI oQ@ 0200

A partir del afio 2020 la institucion habra alcanzado un nivel claro de mejoramiento continuo
que permitira replantear nuevos procesos al afio 2025

1. Actualmente la Institucion para optar el grado 11 cuenta con 5 medias técnicas, 4 con
el Sena ,1 con el Colegio Mayor, y un énfasis académico, las técnicas son: Académico con
énfasis en Ciencias Naturales, contabilizacibn de operaciones comerciales y financieras,
integracion de operaciones logisticas, programacion de software, asistencia administrativa y
dibujo arquitecténico

Paragrafo: A partir del ailo 2022 por el acuerdo N2 064 del consejo directivo se aprueba el

traslado del Centro de Comercio al Centro Industrial del SENA para Media Técnica en
Integracion de Operaciones Logisticas( anexo 1)

IV. PARAMETROS PARA LA PROMOCION DE GRADO

1. Para los grados 1° a 11°, ciclos I, II, lll, IV y V, la nota minima para aprobar sera 3.5 en
todas las areas. El grado transicién continda la evaluacién con el proceso por dimensiones.

2. El estudiante debe alcanzar un desempefio basico (De acuerdo con la escala de
valoracion vigente) en todas las areas y asignaturas al finalizar el afio escolar.

3. En cada periodo antes de iniciar las pruebas censales se reunira el consejo de
profesores para determinar los estudiantes que presentan dificultades acordes con el informe
del sistemay poder dar las alertas respectivas en el informe verbal al estudiante y al acudiente
para que mejoren sus procesos, en esto radica la importancia que el docente consigne las
notas, cada estudiante y padre de familia y/o acudiente puede hacerle seguimiento en el
sistema con su clave personal.

4, El tercer periodo terminara en la semana 12 incluidos los planes de apoyo , se realizara
informe verbal donde se informara a los acudientes de los estudiantes quienes presentaran los
Planes de Mejoramiento Personal PMP definiendo cuales son las areas y asignaturas en las
que presentan desempefio bajo para el afio. Estas actividades evaluativas de recuperacion
podran ser mediante diversas estrategias como : evaluacion escrita(grupal o individual),
exposiciones, asesorias, realizacion y desarrollo de temas de cada area y una evaluacion,
entrega de trabajo y actividades que el estudiante tenga pendiente u otras actividades que
docente considere pertinente bajo su criterio para lograr el alcance de las competencias en
sus estudiantes.
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5. Los procesos quedan divididos de la siguiente manera:

a. LOS PLANES DE APOYO se desarrollaran durante cada periodo de acuerdo con las
necesidades académicas de los estudiantes; estos se aplicardn para que los estudiantes
alcancen las competencias propuestas en los planes de estudio y mejoren el desempefio en
las areas que asi lo requieran. Se puntualiza que el propésito de los planes de apoyo es
mejorar el rendimiento académico y, por lo tanto, no corresponde a un valor porcentual
especifico y tendra incidencia en todo el proceso académico del periodo (100%), como esta en
el decreto 1290, aunque no se puede olvidar que el plan de apoyo es permanente durante todo
el periodo.

b. En el PMP, habran diversas actividades tales como: temas de consulta, exposiciones,
entre otros, para el alcance de las competencias y la evaluacion o sustentacion de este
comprendera del 100% del mismo. La asistencia y puntualidad es obligatoria y requisito
fundamental para el proceso del PMP.

6. Los planes de apoyo y PMP se calificardn con nota méxima de 3.5. Esta nota seré la
que aparezca en la planilla con el concepto Aprobado o No Aprobado si la nota es menor. En
caso de que el estudiante no se presente a la evaluacion a tiempo (PMP), debera presentar
excusa ante el docente y tendra 3 dias habiles para presentarlo o en la fecha que sea
reprogramada segun cronograma. Una vez se terminen los plazos estipulados, no se recibiran
mas estudiantes para PMP. Se exceptuan los casos de incapacidad certificada o calamidad
domeéstica justificada con anterioridad ante coordinacion.

Paragrafo 1: El estudiante debe diligenciar el formato de PMP para avalar el proceso en tres
momentos: Primero, notificacién de PMP_en el informe verbal del tercer periodo; segundo,
presentacion de la evaluacién;( el estudiante debe firmar el formato como evidencia que se
presentd a la evaluacion) y tercero, informe de la nota definitiva en el que debe quedar la firma
del estudiante.

Paragrafo 2: Terminado el proceso de PMP, el docente consignara los resultados en el sistema
siempre y cuando el estudiante apruebe, de lo contrario el resultado seguira siendo el mismo,
de igual manera serd consignado en el acta del area respectiva que entregara a la
Coordinacion Académica e informara al estudiante del proceso definitivo.

Paragrafo 3: Presentados los PMP, se reunira el Consejo de profesores para revisar los
consolidados de las valoraciones finales de los estudiantes y definir las actas de promocion;
posteriormente, los enviara a los miembros del COTIEP quienes se reuniran para analizar y
levantar las actas finales del afio escolar, donde quedard constancia de quiénes seran
promovidos al grado siguiente; quiénes no seran promovidos (el COTIEP acorde con el decreto
1290 es la maxima autoridad para definir los procesos de promocion a nivel institucional y sera
este comité quien avale o0 no el proceso de cada estudiante).

Paragrafo 4: el sistema Master2000 entregara los consolidados de los estudiantes que van o
no ganando el afio para citar a PMP, por tanto, esta sera la guia para todos los procesos de
citacion y evaluacion y no se hara con otro documento con el fin de conservar la fiabilidad de
la informacion.

7. A partir del afio 2016 el proceso académico quedara definido en el mes de noviembre
con todos los estudiantes mediante el siguiente procedimiento:
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De los Planes de Apoyo y PMP.

a. En la semana 10y 11 del tercer periodo los estudiantes presentaran las censales.

b. Durante TODOS los periodos los estudiantes realizaran los Planes de Apoyo, con la
claridad que se hara un trabajo mas intensivo en la semana 11-12 de los mismos periodos.

C. En la semana 12 del tercer periodo se reunira la asamblea de docentes con los

consolidados para definir los estudiantes que deben presentar PMP y quienes estan
promovidos, se realizara informe verbal donde se informara a los acudientes.

d. En la semana 13-15 los estudiantes desarrollan y sustentan los PMP. No hay limite de
areas y asignaturas, tiene derecho a todas las que vaya con rendimiento bajo (recordar
debieron estudiar los temas).

e. En la semana de desarrollo institucional se entregan las notas finales a padres.

f. Al terminar la semana 16, la asamblea de docentes y el COTIEP informaran los
estudiantes que aprobaron y se iniciara proceso de matricula.

g. En la semana 15, los estudiantes del grado once que quedaron pendientes de una o

dos areas, podran presentar la evaluacion para definir si pueden o no graduarse; en caso de
no lograrlo quedaran pendientes para enero (Las areas transversales, segun la solicitud del
SENA deben quedar definidas la primera semana de octubre; sin embargo, para la institucion
se definirdn de manera normal en noviembre, las areas de la media técnica estan incluidas
dentro del plan de estudio para la promocidn).

h. Los Unicos estudiantes pendientes para enero seran los del grado once y/o quien
presente excusa valida de hospitalizacién o calamidad doméstica.

I. Los estudiantes no promovidos se matricularan en el mismo grado. EI Comité Superior
de Convivencia debe autorizar las matriculas antes de la semana 16, antes de salir a
vacaciones.

Paragrafo 1: Para la promocion anticipada de los estudiantes repitentes quedaran como
criterio, que ya rige en el SIEE, que las areas reprobadas deben alcanzar nota minima de 4.0
y aprobar las demas con nota minima 3.5

Paragrafo 2: Los directores de grupo al iniciar el nuevo afio escolar deben revisar las actas de
COTIEP y el master del afio anterior para revisar que sus estudiantes efectivamente hayan
sido promovidos.

J- Quien no se matricule entre noviembre y diciembre, corre el riesgo de perder el cupo.
Los estudiantes que no PRESENTEN PMP y queden pendientes de una o dos areas, deben
presentar sustentacion en la semana 15-16. Esto es intransferible y no es negociable( se hace
referencia a los estudiantes que en el informe verbal quedan solo en dos &reas o en unay por
ello no se presentan, dandoles la oportunidad de estar a paz y salvo, pero de no presentarse
el COTIEP no podra promoverlos)

k. Enlasemana 16 se realizaran los supletorios de PMP

l. Para solicitar el segundo calificador, la fecha limite es la semana 13 del tercer periodo
antes de terminar los PMP incluyendo a quienes estén pendientes de una o dos areas con
argumentos validos segun lo establecido en el SIEE. Las solicitudes no se recibiran en las
semanas 14 y 15. El COTIEP podra rechazar o aceptar dicho procedimiento. Ante esto no
opera reposicion.

m. Las reposiciones se haran en la semana 14 para quienes no hayan aprobado el grado
con tres areas o0 mas; y en la semana 16 para quienes no hayan aprobado luego de quedar
pendientes con una o dos areas y haya terminado el proceso de PMP.
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Paragrafo: en caso de presentarse casos especiales por pérdida del grado la rectoria en las
tres primeras semanas del afio siguiente puede autorizar segundo evaluador previa solicitud
de acudientes.

Tener en cuenta para la finalizacion del afio escolar el director de grupo realizara el informe
final de grupo con: permanencia en el colegio de estudiantes que aprobaron y no aprobaron el
grado, desertores, cancelaciones de matricula, etc.

Paragrafo 1: si el estudiante obtiene desempefio bajo en un area, presentara el PMP en la
semana 15-16 del tercer periodo segun el cronograma institucional. Si la calificacion persiste
en desempefio bajo después del proceso del PMP, el estudiante no sera promovido.

Paragrafo 2: el estudiante que persista en la pérdida del area (si es solo una), pero su
desemperio en las areas restantes sea Alto, es decir con notas sobre cuatro (4.0), podra remitir
solicitud al COTIEP para estudiar su situacién y poder optar por la promocion basada en su
buen rendimiento académico; es esencial presentar como evidencia los trabajos, los talleres y
evaluaciones de PMP.

Paragrafo 3: si el estudiante obtiene desempefio bajo en dos areas, quedara aplazado para
presentar PMP en la semana 15 del tercer periodo, segun el cronograma institucional. Si
persiste el desempefio bajo después del proceso del PMP, el estudiante no sera promovido y
realizar4 matricula en noviembre en el grado reprobado.

Paragrafo 4: los estudiantes que queden aplazados para PMP de una o dos éareas, deben
repasar las mismas tematicas, actividades o procesos que han sido asignados para el primer
proceso de PMP y se les aplicara una nueva evaluacion; los estudiantes que presentan PMP
por primera vez, (es decir, los que perdieron una o dos areas en el tercer periodo y no fueron
citados inicialmente con el acudiente) si, deben desarrollar un taller (dada la brevedad del
tiempo) como requisito para la evaluacion y sélo tendran una oportunidad para presentar el
PMP, DEBE garantizarse la evaluacion de las competencias correspondientes al tercer periodo
unicamente. (Esto aplica para quienes no fueron informados en el informe verbal pero que
perdieron por descuido o motivos de salud)

Paragrafo 5: el estudiante que por calamidad o por reprobacion del area al finalizar el 3° periodo
no haya sido reportado en el informe verbal, deber& presentar el PMP en la semana 15 del
tercer periodo, con el taller (lista de tematicas especificas) y la evaluacion correspondiente.

Paragrafo 6: segun lo estipulado en el paragrafo anterior, el afio académico solamente sera
definido hasta la entrega del informe final, esto corresponde a que los estudiantes que no
hayan sido reportados para PMP en el informe verbal, ain pueden reprobar areas o el afio
escolar.

NOTA: por tanto, cualquiera puede ganar o perder el afio, s6lo al terminar el proceso
académico puede saberse el proceso definitivo, el estudiante debe insistir hasta el final para
alcanzar las competencias.

Paragrafo 7: en todos los niveles y grados incluyendo los modelos flexibles se cancelara el
area con el 25 % de inasistencia, es decir, 250 faltas en primaria y 300 en bachillerato,
sumadas todas las areas y asignaturas. TODOS LOS DOCENTES tienen el deber de llamar
a lista y consignar en las planillas de notas del sistema dichas inasistencias.
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En el caso del programa caminando en secundaria, por ser una modalidad donde se realizan
dos grados en un afo, los estudiantes no podran faltar a clases de manera injustificada
maximo 5 dias al mes, si después de presentarse la inasistencia regresan sin el soporte
correspondiente se les cancelara el programa y figuraran como desertores en el registro de
matricula.

Paragrafo 8. A partir del afio 2017:

- Matematicas estara dividida en: Estadistica, Geometria y Matematicas, cada una con
procesos independientes, cada una de ellas debe ser aprobada para ser promovido.

- Ciencias Naturales (Fisica y Quimica) siguen como precisa la ley, siendo area, pero se
evalian de manera independiente, YA NO SE SUMAN, debe ser aprobada cada una para ser
promovidos.

- Humanidades a partir de este afio estara compuesta por castellano, Idiomas y lectura
critica, siguen siendo area, pero se evallan cada una de manera independiente, debe aprobar
cada una para aprobar el afo.

- Todos los estudiantes de tercero, quinto, séptimo, noveno y once estan obligados a
presentar las pruebas SABER, excepto por incapacidad médica certificada. Esta sera tenida
en cuenta en el seguimiento de las respectivas areas(esta directriz queda supeditada a las
orientaciones que establezca el gobierno nacional cada afio)

- El area de FEM y economias alternativas con SABER (que se dictan en caminar en
secundaria — S2, tercero, quinto, noveno y undécimo) a nivel institucional son una sola area,
tienen un mismo jefe de area y debe ser aprobada para la promocién.

- Las fechas y semanas establecidas en el SIEE quedan supeditadas a cambios de fuerza
mayor en el calendario escolar nacional o municipal

Paragrafo 9: por decisidén del consejo académico en acta 2 del afio 2017, se entiende que dicha
certificacion es para el SENA, pero para APROBAR DICHAS AREAS TRANSVERSALES el
estudiante debe continuar con su proceso hasta la terminacion del afio escolar que incidira en
su promocién o no dependiendo del rendimiento académico.

A patrtir del afio 2017 y por directriz del SENA los estudiantes de las medias técnicas deberan
tener su nota de certificacion lista y evaluada la primera semana de octubre de las areas
transversales

Paragrafo 10: Para los estudiantes que, por razones médicas certificadas o causas de
desplazamiento, o motivos de fuerza mayor no puedan finalizar el afio escolar; el Consejo
Académico, la Coordinacion Académica y/o Rectoria determinaran la continuacion de sus
estudios a través de la modalidad de AULA TALLER (Actividades, talleres y contenidos, de
recuperacion, refuerzo y profundizacién en los Blogs académicos), se acordara con el docente
la forma de sustentacion.

Paragrafo 11:los estudiantes de grado 10° que no sean promovidos deberan repetir el grado
en otra técnica o en el énfasis pero no en la misma técnica ni realizar dichas materias en el
grado 11° mientras cursan el grado 10°.Deben repetir el afio completo.

De las reposiciones.

Se podra hacer reposicion:

a. Al final de afio cuando al estudiante se le informe sobre las areas pendientes o la
reprobacion del afio, durante los tres dias posteriores a la entrega de informes, o la primer

semana del afo lectivo siguiente.

b. Cuando los docentes, al revisar las actas del COTIEP o el proceso de notas, soliciten
ante la rectoria la correccion de notas a favor del estudiante, cuando aparezca no promovido
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injustificadamente de un grado, quede pendiente de una asignatura o area que no fue
informado.

C. Si el proceso de reposicion de las notas no se realiza en el tiempo estipulado, se perdera
todo derecho a reclamacion al cerrar el aflo académico vigente.

8. La no promocion de un estudiante después de terminados los PMP sera con un area en
adelante, con desempefio bajo. (esto incluye que no debe perder ninguna de las asignaturas
que integran el area segun lo especificado en el paragrafo 8)

9. Presentados los PMP, se reunira la asamblea docente para elaborar los consolidados
de las valoraciones finales de los estudiantes y definir las actas de promocion; posteriormente,
los enviard a los miembros del COTIEP quienes se reuniran para analizar y levantar las actas
finales del afio escolar, donde quedara constancia de quiénes seran promovidos al grado
siguiente y quiénes no seran promovidos. El COTIEP remitira las actas finales de PMP a la
Coordinacion Académica y a Rectoria.

10. LaCoordinacién Académica recibird las actas finales de PMP y los docentes notificaran
a los estudiantes quiénes son promovidos y quiénes no.

11. La Coordinacién de Convivencia, conocidos los resultados de PMP, reubicara a los
estudiantes que son promovidos y no promovidos al grado correspondiente evitando en el mes
de enero fraudes por parte de quienes traten de pasarse de salébn o de grado que no
corresponda.

12. Los docentes deben dar a conocer las notas definitivas de PMP a los estudiantes,
quienes a su vez firmaran el acta donde constard que ya conocen la nota; ademas, los
docentes deben conservar las evaluaciones de PMP durante los seis (6) meses subsiguientes
como evidencia del proceso.

13. Los docentes deben registrar en las actas de PMP a todos los estudiantes notificados,
los que asisten y los ausentes, dejando constancia de las causas de la inasistencia en las
observaciones.

14. La NO asistencia a la presentacion de la evaluacion correspondiente equivale a la
pérdida del PMP y, por consiguiente, del area.

15. Cuando un estudiante NO asista al PMP dentro del cronograma establecido por la
Institucion, sélo tendra derecho a presentarlo de manera extemporanea si justifica su ausencia
con la certificacibn médica o de la autoridad competente, la que sera verificada por la
coordinaciéon de su jornada. En este caso, se procedera de la siguiente manera:

a) Si la inasistencia ocurre dentro del cronograma de los PMP en el tercer periodo, el
estudiante tendra tres (3) dias habiles para presentarlos entre las fechas establecidas.

b) Si la inasistencia ocurre finalizando el afio escolar, el estudiante quedara aplazado para
la semana 15. Si su ausencia es por hospitalizacion, quedara aplazado para presentar el PMP
en enero del afio siguiente.

C) Si la inasistencia continla en enero, el estudiante presentara el PMP tras terminar la
incapacidad correspondiente (en caso de extenderse la hospitalizacion).

Pagina 10
INSTITUCION EDUCATIVA FE Y ALEGRIA LA CIMA



16.  Si un estudiante no est4 de acuerdo con los resultados obtenidos en su PMP, aun
cumpliendo con los debidos criterios de evaluacion y revision, puede solicitar un segundo
calificador con el fin de garantizarle claridad y transparencia en el proceso. En casos
especiales, el estudiante podré solicitar un segundo evaluador (los criterios seran establecidos
por el consejo académico).

17. Para asignar un segundo evaluador el acudiente debe anexar carpeta con todo el
proceso del afio, evaluaciones, documentos, trabajos y evidencia de dialogo con el director de
grupo y el docente del area, plan de mejoramiento, planes de apoyo. Ademas, quien sea
asignado para dicho proceso serd informado por el docente titular sobre el proceso que ha
desarrollado para el cambio de estrategias. SOLO AUTORIZARA SEGUNDO EVALUADOR
COORDINACION ACADEMICA Y RECTORIA.

18. El grado Transicion se evaluara y se promovera de conformidad con el Articulo 10 del
Decreto 2247 de 1997 (este grado no se reprueba).

19. Los estudiantes del grado 5°, tras cumplir con los requisitos de promocién culminara el
ciclo de béasica primaria y, con las respectivas certificaciones tendra la posibilidad de matricula
para iniciar el ciclo de la basica secundaria.

20. Los estudiantes que no aprueben tienen la posibilidad de solicitar al terminar el primer
periodo la promocion anticipada con el criterio de ganar a partir de 4.0 las areas reprobadas y
aprobar el resto de las areas segun la escala de valoracién vigente en béasico.

Paragrafo 1: Para los grados 10° de acuerdo con los criterios estipulados por el SENA, no se
podrda contar con esta opcidén, deberan desde el inicio del afo ser asignados en un grado
académico o técnico diferente al no promovido.

Paragrafo 2: En el caso que la institucion cuente con media académica, los estudiantes de
noveno podran solicitar la promocién anticipada.(énfasis)

21. Los porcentajes para los procesos son 70% seguimiento, 20 % prueba Censal y 10%
autoevaluacion.

Paragrafo 1: debe entenderse por Autoevaluacion como el proceso realizado entre el docente
y cada estudiante segun haya sido su rendimiento, interés, participacion, puntualidad,
compromiso, toma de notas, realizacion de talleres, trabajos escritos, tareas, investigaciones,
trabajo en clase, entre otros elementos observados, y cuya hota concertada sera plasmada en
la planilla de notas.

Paragrafo 2: en el caso de los grados y grupos que asisten a los talleres de profundizacion del
SENA o realizan pruebas externas y simulacros por otras entidades o programas de educacion
extracurricular, preparatorios para las pruebas SABER u otros, previa validacion de la
coordinacién académica, los resultados o valoraciones obtenidos seran tenidos en cuenta en
las areas afines dentro del proceso de seguimiento.

22. Los estudiantes de grado noveno deben cumplir académicamente con todos los
requisitos exigidos para su promocién como:

a. Talleres y actividades del SENA cuya asistencia es de caracter obligatorio y debe ser
aprobado

b. Horas teodricas

C Servicio social del estudiantado

d. Aprobacién de todas las areas

e Entrevista para seleccion de media técnica.
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Paragrafo 1: si algun estudiante al terminar noveno solicita cambio de institucion y no ha
cumplido alguno de los requisitos, la institucién no podra certificarle las horas del servicio social
del estudiantado.

Para tramite de Supletorios
Acorde con el nuevo SIEE, se ha modificado la ruta de los supletorios y su aprobacion para

todas las secciones. Debe tenerse en cuenta para evitar dificultades en el proceso evaluativo
de los estudiantes.

1. Los supletorios soOlo seran validos con excusa médica emitida por un profesional de la
salud, o con certificacion de calamidad doméstica.
2. En caso de no existir la excusa médica, debe el acudiente en el cuaderno de

comunicaciones enviar excusa escrita dirigida a la coordinacion de seccion explicando los
motivos de ausencia para ser autorizado, en caso de no traer dicha excusa no podra ser
evaluado.

3. Los supletorios soélo se autorizan durante el tiempo programado para censales y PMP
4. Las pruebas censales duran de dos a tres semanas (9 dias); semanas 9, 10 y/o 11, el
acudiente y el estudiante tienen plazo para solicitar la autorizacion para los supletorios durante
este periodo de tiempo.

5. Las censales seran digitales de tercero a once y fisicas para primero, segundo,
procesos basicos (brujula) y Aceleracidon primarias y transicion.

6. En la seccion N°3 y en San José, los Coordinadores de Convivencia seran quienes
autoricen los supletorios solo bajo las directrices expuestas.

7. Se sugiere programar con tiempo y tener en cuenta los cronogramas institucionales que
aparecen en la pagina web y en las carteleras del colegio.

V. REQUISITOS PARA LA GRADUACION ONCE

1. Los estudiantes del grado once deben aprobar la totalidad de las areas para obtener su
titulo; en caso contrario, los estudiantes con 1 o 2 areas pendientes una vez terminados los
PMP cuentan con la posibilidad de presentar examen de suficiencia en enero, determinante
para recibir el titulo y no podran graduarse en la ceremonia.

2. Los estudiantes de la Institucion Educativa que concluyan la educacion Media
Académica o Técnica, obtendran el titulo de Bachiller cuando hayan cumplido con todos los
requisitos de promocion adoptados por el establecimiento educativo en el PEI y el SIEE, de
acuerdo con la ley y las normas reglamentarias.

Paragrafo 1: los estudiantes deben cumplir con todos los requisitos de promocion establecidos
por la ley para obtener el titulo de bachiller, en concordancia con el articulo 52° del Manual de
Convivencia; deben ademas aprobar las areas de la media técnica o el énfasis, en caso de no
aprobarlas estas como hacen parte del plan de estudios incidiran en la ho promocién.

a. Todos los estudiantes deben cumplir con 120 horas de Servicio Social del Estudiantado,
asi: 30 horas teoricas y 90 practicas.

Paragrafo 2: a partir del afio 2020 las 120 horas del servicio social quedaran asi:

Grado 9°, 10°y 11°: 110 horas practicas y 10 teoricas

b. Los estudiantes de la Media Técnica deben cumplir con 240 horas de Practica
Profesional o proyecto segun esté determinado
C. Los seminarios anexos al énfasis son también correquisito para la graduacion.
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d. Las 50 horas constitucionales.

Paragrafo 3: los estudiantes de los Enfasis, Ciencias Naturales o Ciencias Sociales, deben
asistir inexorablemente a los Seminarios asignados en el afio respectivo, de lo contrario no
obtendran el titulo de grado.

Paragrafo 4: si un estudiante es expulsado de una de las medias técnicas del SENA, debera
continuar en el énfasis en Ciencias Naturales o Ciencias Sociales, debera aprobarlos segun lo
establezca el consejo académico y el comité superior de Convivencia. No serd4 promovido si
no aprueba el area y sera excluido de la ceremonia de grados.

Paragrafo 5: el estudiante de grado once que quede aplazado para presentar el PMP en enero,
tras aprobarlo, recibira su titulo correspondiente al Enfasis o Media técnica a la que pertenecio.

Paragrafo 6: a los estudiantes del grado undécimo se les hara entrega del informe final de
calificaciones dentro de la carpeta del Diploma y el Acta de grado, el dia de la ceremonia de
graduacion.

3. El Comité Superior de Convivencia tiene la potestad de excluir de la ceremonia de
grados a los estudiantes de undécimo que hayan presentado serias dificultades de
convivencia, evidenciadas en Resoluciones Rectorales, suspensiones, faltas graves ante la
ley,informes de practicas y/o desescolarizacion.

El hurto, consumo de sustancias sicotrépicas, fraude y agresion fisica son motivos inapelables
para excluir de la ceremonia de grados.

Paragrafo 1: en caso de que al estudiante le sea negada la ceremonia de grados, debe dirigirse
con su acudiente a la Secretaria para hacer entrega del diploma, el acta de grado y el informe
final de calificaciones el mismo dia de la ceremonia en caso de haber aprobado el grado.

PROCLAMACION DE GRADOS

1. Los estudiantes que aprobaron el grado once seran proclamados bachilleres, en sus
respectivos énfasis y media técnicas, por el sefior (a) rector (a) en la ceremonia de grados al
finalizar el afio escolar.

2. Seran proclamados bachilleres los estudiantes que cumplan los requisitos de la LEY, el
SIEE, el Manual de Convivencia y el PEI.

3. El estudiante que sea sancionado segun lo estipulado en este documento, literal V
numerales 1,2 y 3. con sus respectivos paragrafos, no sera proclamado bachiller en ceremonia
de grados y recibira el diploma por parte de la Institucion en la oficina de secretaria en la fecha
indicada.

VI. PARAMETROS PARA LA NO PROMOCION DE GRADO

1. El estudiante que reporte como minimo 25 % de inasistencia por periodo y sumadas a
todas las areas, en forma continua o discontinua, sin justificacion médica o de la autoridad
competente, se le reprobara automaticamente el area y se cancelara la matricula. La

Pagina 13
INSTITUCION EDUCATIVA FE Y ALEGRIA LA CIMA



inasistencia contempla también evadir y/o negarse a entrar al aula en horarios de clase, esto
segun el Art. 56, numeral 23 del Manual de Convivencia.

Paragrafo 1: llegar tarde a la institucion o al aula de clase, correspondera a su respectiva
inasistencia.

Paragrafo 2: el estudiante debera presentar la excusa correspondiente que justifique la
ausencia en un periodo maximo de tres dias hébiles.

2. El estudiante que presente desempefo bajo en tres 0 mas areas al finalizar el afo
escolar; después de presentados los PMP de todas las areas y quienes hayan presentado
PMP de una y dos areas y no las apruebe.

Paragrafo 1: deben diferenciar los docentes y los responsables del COTIEP, las areas y sus
correspondientes asignaturas para de acuerdo con el SIEE institucional determine con claridad
el nimero de areas con las cuales el estudiante ha sido o no promovido o si queda pendiente
y cuales debe presentar PMP.

3. El estudiante del grado Primero de Basica Primaria (ciclo 1), que no haya alcanzado los
logros de promocion en las areas de Matematicas y Lengua castellana.

4. En aras de fortalecer la autonomia escolar con base en el Decreto 1290 y la ley 115 de
Educacion Nacional, el estudiante que obtenga un promedio inferior a 3.5, segun los criterios
del SIEE, no aprobara el &rea y las asignaturas.

5. El estudiante que se retire de la institucion sin realizar el debido proceso de cancelacion
de matricula, sera declarado desertor.

Paragrafo 2:si un estudiante desertor desea volver a la institucion debe hacer su solicitud como
estudiante nuevo , no se le guardara el cupo y solo se le asignara si no lo ha negado el comité
superior de convivencia.

Paragrafo 3: Repitencia de grado Situacion en la que un estudiante debe rehacer el proceso
académico del ultimo grado cursado por haber obtenido un DESEMPENO BAJO, en UNA O
MAS asignaturas del Plan de Estudios.

Para repetir un grado en la Institucidn se requiere, no haber repetido el mismo grado
anteriormente en el colegio, solo puede realizar una repitencia incluyendo procesos basicos.

Paragrafo 4: solamente para estudiantes con diagnésticos se analizan condiciones especiales
de repitencia.

Los estudiantes de modelos flexibles (aceleracion y caminar en secundaria) que sean
desertores o reprueben el grado pierden el cupo en la institucion.

El estudiante repitente debera firmar un contrato en el cual se comprometen tanto él/ella como
su acudiente/padre de familia a superar las deficiencias del grado reprobado.

El estudiante que reprueba el afio escolar y tenga procesos disciplinarios con resolucion
rectoral evaluados por el comité de convivencia también perdera el cupo en la institucion
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VII. PARAMETROS PARA LA PROMOCION ANTICIPADA DE GRADO

Es autonomia del COTIEP analizar los casos y procesos de cada uno de los estudiantes que
soliciten la promocion anticipada. Se Aplica igualmente el criterio de promocién anticipada a
los estudiantes repitentes que vengan nuevos a la institucion cuando lo soliciten. Dentro de los
tiempos establecidos.

1. Para solicitar la promocion anticipada, el estudiante no repitente debe:

a. Terminado el primer periodo el estudiante debe presentar una carta dirigida al COTIEP
solicitando el estudio de su caso. El director de grupo la recibira y la remitird a la Coordinacion
Académica.

b. El estudiante puede hacer la solicitud, s6lo si cumple con los requerimientos
establecidos por el Consejo Académico:

Tener desempefio Alto (4.0) en todas las areas.
No tendra que presentar evaluacion de suficiencia.

Esta solicitud no aplica a estudiantes de grado transicion, Aceleracion del aprendizaje (primaria
—bachillerato), procesos basicos, décimo y undécimo

Paragrafo 1. Los estudiantes de grado noveno podran postularse para promocion anticipada
en caso que exista un décimo académico (énfasis) , y debe alcanzar un desempefio superior
(4.6) en todas las areas durante el primer periodo (a partir del afio 2023)

Paragrafo 2: Los estudiantes no repitentes del grado décimo, no podran solicitar promocion
anticipada al grado undécimo por los procesos de inscripcion del SENA.

2. Para solicitar la promocion anticipada, el estudiante repitente debe:

a. Presentar una carta dirigida al COTIEP finalizado el primer periodo del afio en curso,
solicitando el estudio de su caso. El director de grupo la recibira y la remitir4 a la Coordinacion
Académicay al COTIEP.

b. El COTIEP estudiara la solicitud y elaborara un corto informe sobre el desempefio
académico del estudiante en el primer periodo.

C. El estudiante no promovido podra hacer la solicitud después de recibir el informe final
del primer periodo, del cual debera anexar copia, sélo si cumple con los requerimientos
establecidos por el Consejo Académico; tendra 5 dias habiles para hacer dicha solicitud.

d. Exceptuando el grado noveno y décimo los estudiantes que aspiren a la promocion
anticipada deben tener desempefio alto (4.0) en las areas no aprobadas el afio anterior y
desempeiio basico en las areas restantes segun la escala de valoracion vigente. No incide en
este proceso la convivencia, en caso de ser promovido por reunir los requisitos y tener algun
tipo de dificultad se le hara contrato.

PARAGRAFOS GENERALES DE PROMOCION ANTICIPADA
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Paragrafo 1: en caso de que no haya registro de notas en alguna area, se promediaran las de
las otras areas para adjudicarle a la faltante; asi, se completa el reporte para analizar si el
estudiante cumple con los requerimientos establecidos.

Paragrafo 2: el estudiante que se haya retirado de la institucion y, por consiguiente, no haya
terminado el proceso formativo y sea reintegrado en el afio siguiente, tendra caracter de no
repitente, por lo tanto, no podra realizar solicitud de promocién anticipada. (Se analizara caso
de estudiantes extra edad por el COTIEP).

Paragrafo 3: una vez promovido el estudiante, le seran asignadas las respectivas actividades
de nivelacién de todas las areas favoreciendo en todo momento su formacioén integral.

Paragrafo 4: los estudiantes que sean promovidos, sus notas se pasaran tal cual al grado
siguiente como notas del primer periodo, las notas de los procesos de nivelacién haran parte
del segundo periodo.

Paragrafo 5: se informara a la Secretaria de la institucion sobre la aprobacion de la promocion
anticipada del estudiante, para su respectivo cambio de grado y grupo ademas, se anexaran
las notas del primer periodo al grado donde fue promovido.

Paragrafo 6: el acta del COTIEP reposara en el libro correspondiente y una copia en la
Secretaria.

Paragrafo 7: los estudiantes repitentes de otras instituciones educativas que vengan como
nuevos a la institucidn, podran solicitar promocion anticipada teniendo en cuenta que deben
presentar calificaciones originales en membrete donde se certifiquen las areas pérdidas para
solicitar dicha promocion y aplica los criterios del SIEE (3.5 0 4.0)

De lo anterior puede dar copia la secretaria de la institucion para verificar las notas traidas,
areas aprobadas y no aprobadas para aplicar los criterios del SIEE.

Paragrafo 8: los estudiantes de grado décimo, no repitentes o que vengan de otra institucion,
no podran solicitar promocién anticipada por dos razones: la primera, ya que no se encuentran
dentro del tiempo establecido en el calendario del SENA.

Paragrafo 9: El COTIEP analizara los siguientes casos para noveno y décimo en caso de
solicitar promocion si son repitentes teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a. Si un estudiante desea pedir promocion anticipada, cuando ha perdido el grado, para el
caso del grado noveno, debe continuar en un grado académico y no media técnica (segun las
modalidades o énfasis que hallan en la institucion).

b. La promocion de un estudiante de grado décimo a undécimo sera Unicamente para el
académico y no aplica las medias técnicas y hara los cursos virtuales del énfasis, por tanto, no
se aprobara mas el ingreso de estudiantes de décimo repitentes a once con la intencién de
alcanzar la promocion. Ningun docente esta autorizado para dicho permiso.

C. Los estudiantes que no aprueben grado once podran repetir normalmente el grado, pero
inscritos en el académico.

VIII. MODELOS EDUCATIVOS FLEXIBLES

PROCESOS BASICOS
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El objetivo central del programa Procesos Basicos es permitir que las nifias, nifios y jovenes
en situacion de extra edad y que han estado fuera o dentro del sistema educativo puedan
aprender a leer y a escribir y/o nivelar la basica primaria o parte de ella, mediante una
estrategia pedagodgica adecuada que desarrolla competencias basicas fundamentales.

CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA PROCESOS BASICOS

Tiene una serie de caracteristicas a través de las cuales se esquematizan los elementos de su
estructura curricular en cada uno de los ejes:

a. Desarrolla habilidades para la vida.
b. Estimula ambientes de aprendizaje problematizadores.
C. Reconoce los conocimientos previos como punto de partida.

No basta con lograr que los estudiantes aprendan a leer y a escribir, se necesita propiciar
situaciones para que participen efectivamente en diferentes practicas discursivas desde
situaciones comunicativas concretas y auténticas.

1. Los estudiantes que desean hacer parte del Programa Procesos Béasicos primero se
entrevistan con la docente encargada para verificar los siguientes requisitos:

a. No tener diagndstico a nivel cognitivo o problemas de aprendizaje.
b. El rango de edad atendido por el modelo esta entre los 9 y 15 afios.
C. Que aun no haya adquirido el proceso de lectura y escritura.

2. Los estudiantes que cumplan los requisitos y deseen hacer parte del programa Procesos
Basicos deberan presentar una prueba de escritura y operaciones basicas para saber el nivel
en el que se encuentran.

3. Luego de aprobar los requisitos tanto el padre de familia como el estudiante, deberan firmar
un compromiso que el estudiante asistira todos los dias; ya que se trabaja por proyectos.

Paragrafo 1: de tener una causa justa para su inasistencia (enfermedad o calamidad
doméstica) debe presentar excusa escrita y ponerse al dia en lo trabajado durante su ausencia.

4. Se reciben estudiantes Al programa Procesos Basicos después del segundo periodo si el
estudiante viene con traslado de otra institucion, pero estando en el mismo programa, con la
papeleria pertinente. (Hoja de vida, carta de la docente y las notas).(QUITAR ESTE
PARAGRAFO NO APLICA PARA PROCESOS BASICOS)

5. El protocolo de promocion de los estudiantes del Programa Educativo de Procesos Bésicos
es:

a. Cuando el desempefio corresponde al perfil de salida del programa, (saber leer y
escribir y desarrollar el pensamiento I6gico matematico en torno a conocimientos basicos); y
esta en extra edad, pasa al Modelo de Aceleracion.

Si el estudiante cumple con los objetivos del Programa Procesos Basicos y no tiene la edad
para pertenecer al Modelo de Aceleracion este sera promovido al aula regular de acuerdo a
las competencias alcanzadas.

b. Cuando el nivel de desempefio aun no alcanza el perfil esperado, pero hay apropiacion
de los convencionalismos de la escritura y del manejo de las operaciones basicas de sumay
resta: alcanza el criterio minimo de promocion.

C. Los estudiantes que cumplan las competencias minimas deberan presentar los PMP
(Planes de Mejoramiento Personal) y sustentarlos como esta establecido en la institucion.
d. Cuando el nivel de desempefio aun no alcanza el perfil esperado y falta construccion de

las reglas del sistema de escritura y de las operaciones de suma y resta en diferente grado de

Pagina 17
INSTITUCION EDUCATIVA FE Y ALEGRIA LA CIMA



apropiacion. En la comision de evaluacion y promocion se debe analizar si el nivel de logro
permite o no la promocién.

Paragrafo 1: si el estudiante del Programa Proceso Basicos se encuentra aun en extra edad,
pero no alcanzo las competencias de lectura y escritura y operaciones basicas debera repetir

Paragrafo 2: Procesos Béasicos sélo se repite una vez, si el estudiante es la segunda vez que
esta en el programay no cumple con las competencias minimas del programa perdera el cupo.
Paragrafo 3: ante casos de estudiantes que no se encuentren en extra edad, una vez culminen
Procesos Basicos, la comisién de evaluacién y promocion definiria su promocién al aula
regular.

Paragrafo 4: durante el primer mes de estudio las docentes observaran y analizaran el grupo
de estudiantes, en caso de verificarse que alguno de ellos tenga NEE o dificultades de
aprendizajes seran remitidos a aula de apoyo UAI, y posteriormente ubicados en aula regular.
Paragrafo General: todos estos casos deberan ser analizados en sus respectivas instituciones
educativas. Ahora bien, para que se cumpla con los objetivos de superar la extra edad y
garantizar la continuidad de los estudiantes dentro del sistema educativo al momento de definir
la promocion deben tenerse en cuenta dos criterios fundamentales: la edad del estudiante y la
evaluacion de los desempefios.

a. Los estudiantes de Procesos Bésicos no podran solicitar promocién anticipada.

b. Los informes académicos de los estudiantes se registraran en actas que seran remitidas
a la Coordinacion Académica y a la Secretaria de la institucion para gestionar los procesos de
matricula.

C. Los estudiantes que estén en el programa y no demuestren las competencias basicas
de lectura, escritura y matematicas debera repetir el programa.

d. El cupo maximo de estudiantes para pertenecer al Modelo es de 25 estudiantes.

e. El aula de clase cuenta con una ambientacion especial, la cual hace parte de una

estrategia pedagdgica de éste.

En el momento que algun estudiante realice el proceso de cancelacion de matricula debe
presentar la paz y salvo que le entregara la profesora.

Los desertores perderan automaticamente el cupo.

MODELOFLEXIBLE: ACELERACION DEL APRENDIZAJE Y CAMINAR EN SECUNDARIA

1. El Modelo Aceleracién DEL Aprendizaje se fundamenta en dos ejes importantes: el
Pedagogico y el Socio-afectivo, donde se busca que los estudiantes desarrollen habilidades y
competencias basicas como el trabajo en equipo, la convivencia, la autoestima, la
comunicacién asertiva y, en general, todo lo que respecta al desarrollo de competencias,
disefiados a la luz de los estdndares de competencias del Ministerio de Educacion Nacional.

2. El Modelo de Aceleracion del Aprendizaje tiene como objetivo primordial lograr que el
grupo de los estudiantes que transitan en la Basica Primaria dentro de éste, adquieran las
competencias y habilidades necesarias para alcanzar la promocion al grado 6° (sexto).

3. Los estudiantes que desean hacer parte del modelo deben presentar los siguientes
requisitos:

a. No tener diagndstico a nivel cognitivo o problemas de aprendizaje.

b. Saber leer y escribir.

C. Que tenga las competencias basicas de matematicas.

d Que esté en extra edad (dos afios por encima del ultimo grado cursado).
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4, Los estudiantes que cumplan los requisitos y deseen hacer parte del Modelo de
Aceleracion del Aprendizaje, deberan presentar y aprobar pruebas de: escritura, comprension
lectora y operaciones basicas.

5. Los estudiantes que cumplan los requisitos y deseen hacer parte del Modelo de
Aceleracién del Aprendizaje, deberan presentar y aprobar pruebas de: escritura, comprension
lectora y operaciones basicas.

Paragrafo: durante el primer mes de estudio las docentes observaran y analizaran el grupo de
estudiantes, en caso de verificarse que alguno de ellos tenga NEE o dificultades de
aprendizajes seran remitidos a aula de apoyo UAI, y posteriormente ubicados en aula regular.

6. Luego de aprobar los requisitos tanto el padre de familia como el estudiante, deberan
firmar un compromiso que el estudiante asistira todos los dias; ya que se trabaja por proyectos.
Paragrafo: de tener una causa justa para su inasistencia (enfermedad o calamidad domeéstica)
debe presentar excusa escrita y ponerse al dia en lo trabajado durante su ausencia.

7. Se reciben estudiantes al Modelo Aceleracién después del segundo periodo, si el
estudiante viene con traslado de otra institucién, pero estando en el mismo Modelo, con la
papeleria pertinente (hoja de vida, carta de la docente y las notas).

8. En vista que el Modelo busca que todos los estudiantes sean promovidos, si se presenta
el caso que algunos de ellos presenten dificultades y no alcancen los niveles de desempefio
esperados para ingresar a la Basica Secundaria, no continuard en la institucion.

9. Los estudiantes que reprueben areas, podran recuperarlas en el transcurso del afio
lectivo ya que no pueden ser promovidos con areas pendientes. Por ello, se registrara en sus
boletines que no alcanzaron las competencias; porque en sus calificaciones el valor cualitativo
qgue primara sera el basico y en su hoja de vida se consignara el grado al que fue promovido.
10. Los estudiantes que no cumplan las competencias minimas deberan presentar los PMP
(Planes de Mejoramiento Personal) y sustentarlos como esta establecido en la institucion.
Paragrafo: los estudiantes extra edad que no demuestren las competencias basicas necesarias
y tengan dificultades de convivencia, seran remitidos al Comité Superior de Convivencia para
que tome las decisiones pertinentes, segun los términos de cada caso.

a. Los informes académicos de los estudiantes se registraran en actas que seran remitidas
a la Coordinacién Académica y a la Secretaria de la institucion para gestionar los procesos de
matricula.

b. Los estudiantes de Aceleracion del Aprendizaje no podran solicitar promocion
anticipada.

C. El cupo maximo para pertenecer al Modelo es de 25 estudiantes.

d. El aula de clase cuenta con una ambientacién especial la cual hace parte de una
estrategia pedagdgica de este.

e. En el momento que algun estudiante realice el proceso de cancelacion de matricula

debe presentar el pazy salvo que le entregara la profesor (a).
Los desertores perderan automaticamente el cupo.

11. CAMINAR EN SECUNDARIA busca nivelar el desfase edad-grado de los estudiantes
en condicion de extra edad de los establecimientos educativos, con el fin de garantizar la
continuidad de sus estudios en el sistema regular o la finalizacion de la educacién basica
secundaria.

12. La estrategia “CAMINAR EN SECUNDARIA” prevé un lapso de dos (2) afios para el
desarrollo de la basica secundaria completa, es decir que cada grado de la basica secundaria
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se desarrollar4 en un semestre, sin desconocer los ritmos de trabajo y aprendizaje de los
estudiantes. Esto implica la organizacion de dos (2) grupos de grados de estudiantes de la
siguiente manera: un primer grupo conformado por estudiantes que inicien la basica y vayan a
cursar grado sexto (6°) y grado séptimo (7°) y un segundo grupo conformado por estudiantes
gue hayan cursado los grados sexto y séptimo y cursaran octavo (8°) y noveno (9°)

13. Los estudiantes que desean hacer parte del modelo deben presentar los siguientes
requisitos:

No tener diagnéstico a nivel cognitivo o problemas de aprendizaje.

Que esté en extra edad (dos afios por encima del ultimo grado cursado).

No presentar ningun tipo de condicionamiento comportamental

Los estudiantes de Caminar en Secundaria no podran solicitar promocion anticipada.

En el caso del programa caminando en secundaria, por ser una modalidad donde se realizan
dos grados en un afo, los estudiantes no podran faltar a clases de manera injustificada
méximo 5 dias al mes.

Paragrafo: el estudiante que pierda el programa caminar en secundaria y no alcance la
promocién pierde automaticamente el cupo en la institucion.

14. Luego de aprobar los requisitos tanto el padre de familia como el estudiante, deberan
firmar un compromiso que el estudiante asistird todos los dias, tendr4d un desempefio
académico satisfactorio y no presentara dificultades comportamentales que incidan en la
convivencia institucional.

X. ESCALA DE VALORACION

Articulo 5 del Decreto 1290 de abril 16 de 2009

1°-11° A PARTIR DEL 2017:

Desempefio Valoracion Porcentaje
numerica
Desempefio superior 460a 5.0 Del 91% al 100%
Desempeiio alto 4.0 a 4.59 Del 76% al 90%
Desempefio basico 3.50 a 3.99 Del 60% al 75%
Desempefio bajo 0.0 a 3.49 Del 00% al 59%

1. DESEMPENO SUPERIOR: Se le asigna al estudiante cuando alcanza desempefios 6ptimos
en el area, respondiendo de manera apropiada con todos los procesos que le permiten
enriquecer su aprendizaje, alcanzar los estandares y competencias y superar los objetivos y
las metas de calidad previstos en el PEI.

Se considera un estudiante con Desempefio Superior al que reune las siguientes
caracteristicas:

a) Ser creativo, innovador y puntual en la presentacion de los trabajos académicos.
b) Cumplir siempre con las tareas y trabajos del area.
C) Ser analitico y critico en sus cuestionamientos.

d) Asistir puntualmente al 95% de las actividades académicas y, cuando falte, presentar
excusas justificadas sin que su proceso de aprendizaje se vea afectado.
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e) Manifestar un comportamiento acorde con las normas establecidas en el Manual de
Convivencia y ser respetuoso en el trato con todas las personas de la comunidad educativa.

f) Desarrollar actividades curriculares que excedan las exigencias esperadas.
s)] Consultar diversas fuentes de manera que enriquezca las tematicas vistas en clase.
h) Manifestar un elevado sentido de pertenencia con la institucion.

)] Participar activamente en el desempefio y desarrollo de las diferentes actividades dentro
y fuera de la institucion.

)] Manifestar actitudes proactivas de liderazgo, solidaridad y gran capacidad de trabajo en
equipo.

2. DESEMPENO ALTO: Se le asigna al estudiante que alcanza la totalidad de los indicadores
de desempefio previstos en cada area, demostrando un desarrollo satisfactorio en cada uno
de los aspectos de la formacion.

Se considera Desempefio Alto cuando el estudiante redne las siguientes caracteristicas:

a) Manejar y argumentar los conceptos aprendidos en clase.

b) Ser constante en el trabajo del aula y aportar a la construccion de grupo.

C) Asistir puntualmente al 95% de las actividades académicas y, cuando falte, presentar
excusas justificadas sin que su proceso de aprendizaje se vea afectado.

d) Presentar los trabajos oportunamente y con la calidad exigida.

e) Manifestar un comportamiento acorde con las normas establecidas en el Manual de
Convivencia y ser respetuoso en el trato con todas las personas de la comunidad educativa.
f) Reconocer y superar sus dificultades de comportamiento cuando las tenga.

Q) Cumplir siempre con las tareas y trabajos del area.

h) Manifestar sentido de pertenencia con la Institucion.

i) Desarrollar buena capacidad de trabajo en equipo y solidaridad con sus compafieros.

3. DESEMPERNO BASICO: Se le asigna al estudiante que logra los estandares basicos en su
formacion y pueda continuar avanzando en los procesos, con la necesidad de fortalecer su
trabajo para alcanzar mayores niveles de desempefio.

Se considera Desempefio Basico cuando el estudiante relne las siguientes caracteristicas de
forma minima:

a) Alcanzar los niveles de desempefio.

b) Tener faltas de asistencia justificadas, pero que limiten su proceso de aprendizaje.

C) Presentar dificultades al evidenciar su sentido analitico en sus acciones.

d) Presentar sus trabajos en el limite del tiempo y la oportunidad de hacerlo.

e) Manifestar algunas dificultades en la interrelacion con las personas de la comunidad
educativa.

f) Reconocer y superar sus dificultades de comportamiento.

0) Cumplir con las tareas y trabajos del area.

h) Demostrar sentido de pertenencia con la Institucion.

)] Utilizar estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagdgicas
pendientes.
) Desarrollar una capacidad limitada de trabajo en equipo.
k) Aportar ideas que aclaren los conceptos vistos en clase.
) Desarrollar actividades curriculares requeridas.
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4. DESEMPENO BAJO: Se le asigna al estudiante que no supera los desempefios necesarios
previstos en las areas, teniendo limitaciones en los procesos de formacién, por lo que su
desemperio no alcanza los objetivos y las metas de calidad previstos en el PEI.

Se considera Desempefio Bajo cuando el estudiante reline las siguientes caracteristicas:

a) No alcanzar los logros en las areas y, aun después de presentar el plan de apoyo,
persistir en las dificultades.

b) Persistir en faltas de asistencia injustificadas que afecten significativamente su proceso
de aprendizaje.

C) Presentar dificultades en el cumplimiento de las normas basicas de comportamiento.
d) Manifestar serias limitaciones e incumplir constantemente con el desarrollo de las tareas
y trabajos que se aplican en el area.

e) No demostrar sentido de pertenencia con la institucion.

f) Presentar dificultades en el desarrollo de trabajos en equipo.

s)] Tener impedimentos para la interaccion y la convivencia con los demas.

h) Evidenciar desmotivacion y desinterés por las actividades escolares.

Paragrafo General: es sumamente importante el constante compromiso y acompafiamiento
familiar en el desarrollo de las competencias dentro del proceso de formacion integral de los
estudiantes.

No puede olvidar el acudiente la asistencia y acompafiamiento de su acudido, igualmente que
el estudiante debe venir a clases y realizar las actividades asignadas, evidenciando
compromiso académico.

XI. ACCIONES DE SEGUIMIENTO

Las acciones de seguimiento son estrategias para el mejoramiento de los desempefios de los
estudiantes durante el afio escolar.

1. Es deber del docente:

a) Comunicar a los estudiantes los criterios, estrategias evaluativas y los indicadores de
desempeiio propuestos para el afio escolar, desde el inicio del afio, e informar las fechas
especificas para los procesos concernientes a la Evaluacién y Promocion.

b) Resaltar publica y periddicamente las fortalezas y habilidades excepcionales de los
estudiantes.

C) Dar un informe verbal a los padres de familia o acudientes y estudiantes en la novena
(9%) semana de cada periodo académico, o cuando se crea conveniente, dejando constancia
escrita de la atencién al padre de familia.

d) Programar una reunién en cada periodo por areas para evaluar, disefiar e implementar
acciones de seguimiento para el mejoramiento continuo.

e) Recurrir a las aulas de apoyo, de aceleracion del aprendizaje, procesos basicos y de
apoyo externo como psicologia, UAI, entre otros.

f) Dejar constancia por escrito del compromiso del docente, el estudiante y el padre de
familia con el PMP, en las actas y los Contratos Pedagdgicos Académicos y/o de Convivencia.
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0) Incentivar la motivacion permanente para participar en los procesos educativos.

h) Enviar copia del PMP a Coordinacion Académica, Secretaria y pagina Web, para que
los estudiantes puedan acceder a la informacion. Esto no incluye la evaluacion que solo sera
de conocimiento del docente y la coordinacién académica.

i) Aplicar el proceso de Autoevaluacion en el que se tendran en cuenta las fortalezas, los
aspectos a mejorar, los compromisos y responsabilidades, y el valor cualitativo y cuantitativo
del proceso de cada estudiante, en cada area y por cada periodo.

Paragrafo: la Autoevaluacion se fundamenta en el constante proceso de formacion de los
estudiantes. No es un valor asignado en el momento final del periodo.

)] Los docentes deben evaluar a sus estudiantes por competencias; esta directriz ha sido
dada a partir del afio 2016 por el PTA (Programa Todos a Aprender) del Ministerio de
Educacion Nacional, por la Coordinacion Académica y dentro de los compromisos y planes de
calidad, los acudientes y jefes de area deben velar porque esta directriz se cumpla.

2. Estrategias de apoyo para la resolucion de situaciones pedagogicas:

a) Formar monitores del grado 10°y 11°y alfabetizadores para que presten su servicio, en
jornada contraria, como apoyo pedagdégico con los estudiantes que presentan dificultades en
el alcance de los logros. Tales monitores tendran un estimulo por parte del area en la que
prestan su servicio.

Paragrafo 1: el Servicio Social del Estudiantado consta de 120 horas distribuidas asi: 30 horas
de induccién sobre la metodologia del proyecto y las funciones correspondientes; y 90 horas
de prestacion del servicio.

Paragrafo 2: la participacion en Tecno academia sera homologada como horas del Servicio
Social, siempre y cuando el estudiante asista a la totalidad de las sesiones del programa y
reciba la aprobacion certificada por el SENA.

Paragrafo 3: los alfabetizadores portaran una escarapela que los identifique como prestadores
del Servicio social.

b) Formar educandos practicantes del grado 11° para que apliquen sus conocimientos
correspondientes a las practicas empresariales, en jornada contraria, como apoyo
administrativo en empresas que sostienen convenios con la Institucién.

Paragrafo 1: la Practica Empresarial consta de 280 horas que se ejecutaran en la empresa que
le sea asignada a cada estudiante, durante el afio escolar.

Paragrafo 2: los practicantes deberan portar el carné que les identifica como representantes
de la institucion.

Paragrafo 3: las horas de la Practica empresarial quedaran registradas en el formato
correspondiente; ademas, el estudiante presentara el certificado avalado por la empresa
receptora en el que se especifique el nimero de horas trabajadas, funciones y desempefio del
practicante.

Paragrafo 4: el estudiante practicante cuyo comportamiento no cumpla con el Manual de
convivencia de la Institucion y con el reglamento Interno de la empresa, sera calificado con la
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nota minima correspondiente al desempefio Basico, es decir, tres (3.0); si reincide en el
comportamiento inadecuado, reprobara la practica.

C) Difundir en un lugar visible de la institucién y en la pagina web, las estadisticas de las
areas con logros pendientes por periodos en las respectivas areas con actualizacion en cada
periodo.

d) Promover el acompafiamiento familiar en el proceso evaluativo del estudiante,
conjuntamente con el director de grupo Yy la respectiva coordinacion.

e) Hacer uso de las TIC en todas las areas.

f) Planear PMP, Pruebas Censales y Actividades de Apoyo, y hacer seguimiento a los
Contratos Pedagogicos.

Paragrafo: es deber de los docentes realizar la retroalimentacion de las pruebas censales una
vez sean presentadas al igual que cualquier actividad que tenga caracter de evaluacion.

Q) Crear incentivos para los estudiantes que obtengan un Desempefio Superior (Pruebas
Nacionales e Internacionales), y a los estudiantes con talentos excepcionales a nivel artistico,
cultural, social, deportivo o similar.

h) Ubicar en el cuadro de honor a los estudiantes con desempefio superior en el
rendimiento académico, quienes recibiran felicitaciébn publica con acompafiamiento de los
padres. No habré exencién para pruebas censales.

)] Entregar un informe preliminar al acudiente sobre el desempeiio del estudiante en cada
periodo, quedando constancia escrita en acta de asistencia.

)] Suministrar al estudiante la informacion sobre qué, como y cuando sera evaluado y los
respectivos resultados oportunamente.

3. Informes a Padres de Familia

La Institucion establece 3 (tres) periodos académicos con los siguientes criterios para los
informes evaluativos a los Padres de Familia:

a) Se describen cualitativa y cuantitativamente los desempefios con relacion a los
indicadores de Desempefio cognitivo, procedimental y actitudinal.

b) Se entrega un informe verbal a mediados de cada periodo académico del afio escolar,
con la modalidad de reunion general para notificar cual es el desempefio del estudiante hasta
ese momento del periodo.

C) Se entrega un informe escrito al finalizar cada periodo académico del afio escolar, con
la modalidad de entrevista personalizada.

d) En el Informe final se adiciona la valoracion definitiva del afio en cada area y se define
la promocion.

e) Durante el tercer periodo se informara verbalmente al estudiante y al acudiente cual ha
sido su rendimiento académico y, por consiguiente, en cuales areas debe presentar PMP. Se
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llevardn a cabo en las semanas 13 a 16 del calendario académico del tercer periodo
institucional, quedando evidencia del informe por escrito con firma del acudiente y estudiante.
Acto seguido, se reunira el COTIEP para analizar los casos correspondientes.

f) Habra informes parciales verbales con cita previa acordada con el educador o director
de grupo, en los momentos que lo requiera cualquier miembro de la comunidad educativa: el
coordinador, el docente, el estudiante o el padre de familia, favoreciendo la formacion integral
del educando.

4, Instancias de atencion y resolucién de reclamaciones

Una vez entregados los informes académicos de periodo, PMP o finalizacion de afio escolar,
el estudiante y/o acudientes tendran cinco (5) dias habiles para presentar carta de
reclamaciones a la Coordinacién Académica. Pasado este limite de tiempo, no se atenderan
reclamos. Se denominan reposiciones.

NOTA: seguir el debido proceso contemplado en el Manual de Convivencia.

5. Responsabilidades de la Institucién Educativa Fe y Alegria La Cima Conforme al
Decreto 1290 de 2009

a) Definir, adoptar y divulgar el Sistema Institucional de Evaluacion Escolar SIEE, después
de su aprobacion por el Consejo Académico.

b) Incorporar en el PEI los criterios, procesos, y procedimientos de evaluacion, y las
estrategias para la superacion de debilidades legisladas en el SIEE, luego de ser aprobadas
en el Consejo Académico.

Paragrafo: el SIEE sera adjuntado al PEI y al manual de convivencia con la presentacion actual
como anexo de tal manera que se eviten traumatismo y motivado en el hecho de ser revisado
cada afo por el consejo académico donde se realizan siempre ajustes

C) Realizar reuniones de Docentes y Directivos Docentes para analizar, disefiar e
implementar estrategias permanentes de evaluaciéon y de apoyo, para la superacion de
debilidades de los estudiantes y dar las recomendaciones correspondientes.

d) Promover y mantener la interlocucion con los padres de familia y el estudiante con el fin
de presentar los informes periddicos de evaluacion, el plan de actividades de apoyo para la
superacion de las debilidades y acordar los compromisos por parte de todos los involucrados.

e) La creacién e instalacion del Comité Técnico Institucional de Evaluacién y Promocion
(COTIEP), para realizar el seguimiento de los procesos de evaluacién y promocion de los
estudiantes.

Paragrafo: el comité sera instalado al inicio del afio en el mes de febrero, estara bajo la
orientacion del coordinador académico y los presidira la rectora.

f) Atender los requerimientos de los padres de familia y los estudiantes, y programar las
reuniones con ellos cuando sea necesario.

0) El Rector (a) es la ultima instancia para tomar decisiones sobre reclamaciones que
presenten los estudiantes o padres de familia en relacion con la evaluacion o promocion, previo
agotamiento de las instancias estipuladas en el Articulo 8, numeral 10 del Manual de
Convivencia.
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h) Analizar peridodicamente los informes de evaluacion con el fin de identificar practicas
escolares que puedan afectar el desemperio de los estudiantes, e introducir las modificaciones
gue sean necesarias para su mejoramiento.

)] Facilitar los insumos necesarios para la presentacion y aplicacién de las pruebas
censales.
)] Atender la reclamacion de los estudiantes que soliciten segundo calificador, quien

revisara y analizara el resultado del taller, prueba u otro proceso ya calificado. ElI docente
asignado para tal efecto sera elegido por el Coordinador Académico y el Jefe del Area
correspondiente.

6. Derechos y Deberes del estudiante frente al proceso de Evaluacién y Promocion
Nota: remitirse al Manual de Convivencia.

7. Derechos y Deberes del Padre de Familia frente al proceso de Evaluacion y
Promocion.

Derechos
El Padre de familia de la Institucion Educativa Fe y Alegria La Cima, tiene derecho a:

1. Conocer el Sistema Institucional de Evaluacién Escolar de los estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacién y promocion desde el inicio del afio escolar.

2. Acompanar el proceso evaluativo de los estudiantes.
3. Recibir los informes periédicos de evaluacion.
4. Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre el

proceso de evaluacion de los hijos.

Paragrafo: la no lectura del SIEE y su no conocimiento no exime al padre de familia y al
estudiante del cumplimiento del mismo

Deberes

El Padre de familia de la Institucion Educativa Fe y Alegria La Cima tiene el deber de:

1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicién de criterios y
procedimientos de la evaluacién del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.
2. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.
3. Analizar los informes perioddicos de evaluacion.
4, Asistir a las reuniones para recibir informes académicos cada vez que la institucion lo
considere.
8. Registro Escolar
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La Institucién Educativa llevara un registro actualizado de los resultados y el seguimiento de
los Planes de Mejoramiento Personal de los estudiantes.

9. Constancias de Desempefio

a) La Institucion Educativa, a solicitud del padre de familia, emitira constancias de
Desempefio del grado cursado donde se consignaran los resultados de los informes
periédicos.

b) Un estudiante que al terminar el afio escolar solicite traslado para nuestra institucion,
debe encontrarse con todas las areas aprobadas. Si llega con areas pendientes, debe hacer
la respectiva recuperacion en la institucion de donde proviene.

C) Un estudiante que durante el afio escolar solicite traslado para nuestra institucion, debe
traer notas parciales que se promediardn con las obtenidas en el tiempo restante del periodo.

d) Si un estudiante solicita traslado para otra institucion, se le dara el consolidado de notas
gue tenga hasta el momento de su retiro, para que lo presente en la nueva institucion.

Paragrafo: los estudiantes que lleguen a la institucion con caracter de desplazados y la
certificacion correspondiente, y que tengan areas pendientes, presentaran PMP como lo rige
el SIEE de la institucion.

Los estudiantes que traigan notas de otro pais deben apostillar y validarlas ante el nucleo
educativo quien les indicara la institucion educativa que llevara a cabo dicho proceso para
determinar el grado en el cual habra de iniciar.

10. Segundo Calificador y Evaluador

a. Debe entenderse por segundo calificador como la persona o equipo docente que revisa
la prueba realizada, taller o trabajo escrito y reconsidera o deja en firme la nota asignada.

b. El segundo evaluador es un docente que es asignado para revisar el proceso del
estudiante en los siguientes aspectos:
- El proceso académico durante el afio, su desempefio, los informes, autoevaluacion, las

pruebas censales.
- El taller de PMP y evaluacion escrita.

C. El segundo evaluador sera determinado por la coordinacién académica y la rectoria,
quienes luego de analizar la solicitud asignaran el docente

Paragrafo: el presente literal sera aplicable en caso de ser aceptada la solicitud o reposicion,
en caso contrario no procede.

d. Las funciones del docente evaluador son:

- Revisar el proceso académico del afio.

- Revisar el proceso realizado por el docente titular del area y recibir sugerencias e
informe.

- Elaborar un plan de trabajo y asignarlo al estudiante.

- Revisar el proceso y enviar su concepto al equipo asesor docente.

Paragrafo 1: para la solicitud del segundo calificador o segundo evaluador se debe remitir una
carta a la Coordinacion académica con las firmas del acudiente y el estudiante
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Paragrafo 2: el segundo calificador o evaluador sera nombrado en el saber especifico del area
donde se solicita.

e. La coordinacion académica y rectoria seran las responsables de analizar las solicitudes
de segundo calificador y evaluador, tendran en cuenta:

1) Analizar las solicitudes escritas remitidas a rectoria.

2) Remitir al Comité Superior de Convivencia o al Coordinador de seccion en caso de que
el proceso sea por dificultades de convivencia.

3) Remitir los casos a la Sicéloga o al Aula de Apoyo para su andlisis y un segundo
concepto académico.

4) Analizar la remisién hecha por el Coordinador Académico frente a un proceso que
presenta dudas o requiere mayor analisis para tomar una decision.

5) En caso de existir discrepancia de conceptos entre el acudiente, el docente y el
estudiante, se emitird un juicio acorde con el analisis del proceso. Este juicio valorativo no
tendra reposicion de ninguna de las partes.

6) En caso de presentarse la reprobacién de areas mayor al 60 % en un grupo, el equipo
Directivo analizara las causas.

7) Analizar y asignar un segundo calificador o evaluador segun el caso.

8) Analizar y tomar decisiones concretas sobre el proceso.

9) Los docentes asignados como segundos evaluadores o calificadores tienen ademas la
funcién de asesorar al Coordinador Académico en los procesos de analisis pedagégico y
académico de estudiantes.

Paragrafo 1: la fecha maxima para solicitar un segundo calificador o evaluador sera la semana
37 del afio escolar.

Paragrafo 2: ante las decisiones tomadas por rectoria no habra mas proceso de reposicién
guedando en firme la decision tomada.

Paragrafo 3: la decision tomada, siendo a favor del estudiante o del docente, siempre va en
busqueda de estrategias pedagdgicas dadas por el modelo institucional y el proceso
pedagdgico.

11. Procedimiento para entrega de Pruebas Censales

a. El estudiante debe pegarlas en el cuaderno de cada éarea, si son fisicas, si son en el
master el docente registrara los resultados en las planillas de notas en caso de que el acudiente
solicite informe.

b. El docente resolvera las pruebas (retroalimentacion) para ilustrar y resolver inquietudes.
Si la censal no se retroalimenta, el estudiante podra reclamar ante Coordinacion Académica
ya que esto hace parte del 100% de la nota correspondiente. Este proceso se realizara
después de los supletorios como parte del plan de apoyo.

12. Presentacién de trabajos escritos

a. Se ha determinado en nuestra institucion que los trabajados deberan presentarse con
las normas APA con el objetivo de mejorar los procesos académicos. Desde el grado 5°, a los
nifios se les formara para realizar sus trabajos y toma de notas en el cuaderno con tinta negra
Unicamente.

b. Los utiles escolares no deben tener especificaciones pues el estudiante podra tener los
implementos que se ajusten a su poder adquisitivo, a menos que el docente tenga un objetivo
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pedagdgico claro para solicitar algin implemento con ciertas caracteristicas que, ademas,
sean facilmente asequibles.

C. Cada afio por parte del plan lector se les solicitara a los estudiantes la adquisicion de
libros y otros documentos para la lectura, debe el acudiente procurar adquirirlos ya que su
costo es bajo y permite el fortalecimiento del a competencia lectora, el texto y su trabajo sera
tenido en cuenta en las areas de humanidades y lectura critica, ademas de las que asigne el
equipo docente.

d. Dichos requerimientos deben ser previamente autorizados por el equipo directivo.

13. Presentaciéon y preparacion pruebas SABER

Todos los estudiantes deben prepararse para las pruebas saber mediante las asignaturas de
SABER MATEMATICO en grados tercero, quinto, noveno; actividades de LECTURA CRITICA
de primero a once. Es deber de todos los docentes preparar, orientar y formar a los estudiantes
en comprension lectora y competencias en matematicas, pero también de los acudientes
acompanfar, apoyar y revisar procesos de aprendizaje de sus estudiantes. Cada afio el
PROYECTO DE CALIDAD con el CONSEJO ACADEMICO deben organizar y coordinar con
los docentes implicados la preparacién para la presentacion de las pruebas SABER vy los
padres estar al tanto para apoyar dicho proceso.

Paragrafo: Es deber de los docentes responsables de estas asignaturas investigar en las
paginas del ICFES, SABER, con el fin de observar métodos, utilizar talleres, mejorar
actividades y proyectar y capacitar los estudiantes a partir de los criterios establecidos, el
ICFES tiene ademas catrtillas para ello, esto con el fin que los docentes no tengan las materias
dentro del proceso.

14. VALIDACIONES DE ESTUDIANTES DE OTRA NACIONALIDAD

A partir del afio 2019 cada institucion educativa determinara la forma como se realizaran las
validaciones para los estudiantes que procedan de otro pais. La institucion educativa a través
del consejo académico, en el acta n°3, determino reglamentar las validaciones asi:

. Se organizaran teniendo en cuenta los temas de PMP del afio anterior para el cual el estudiante
solicita cursar.

. Los estudiantes tienen 15 dias para recibir y presentar los PMP con las debidas
sustentaciones. Por otro lado, cada maestro del area o asignatura tiene 3 dias hébiles para
presentar los resultados.

Se validaran solo en las siguientes areas (C. Sociales, Humanidades C. Naturales y
Matematicas,)

. Los estudiantes para validaciones deben cumplir el requisito de la edad.

. Los estudiantes que van para el grado transicion y primero no realizan estas validaciones.

No podran hacer validaciones quienes van para el programa Caminar en secundaria ni la
media técnica (10°y 11°).
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PROGRAMA TODOS A APRENDER. (PTA)

Se encuentra en la institucién educativa el programa TODOS A APRENDER, cuyo objetivo
fundamental es la preparacion y formacion de los docentes en las competencias, estrategias
metodoldgicas y didacticas que propugnen por la mejora sustancial del rendimiento académico
del cual somos todos corresponsables.

Este programa hasta el afio 2018 estuvo bajo la orientacion del MEN, a partir del afio 2019
seguira las nuevas orientaciones de la secretaria de Educacion de Medellin.

VIGENCIA

La presente revision, ajuste y reforma del SIEE, rige a partir del mes de enero del afio 2020,
por aprobacion del CONSEJO DIRECTIVO atendiendo a la directriz de poderse revisar y
ajustar cada inicio de afio durante el primer periodo antes de la entrega de calificaciones. Todo
acorde con el decreto 1290.

El SIEE s6lo podra ser consultado y analizado para subsiguientes sugerencias por el Consejo
Académico y el Consejo Directivo.

Paragrafo 1: los estudiantes solo podran participar en el proceso por medio de su delegado
que integra el Consejo Directivo quien expondra las inquietudes de sus comparieros antes de
la adopcidn. La aprobacion de las medidas se basara en los votos de mayoria simple.

Paragrafo 2: antes de terminar el primer periodo, y tras la posesion del Gobierno Escolar, los
estudiantes pueden solicitar ser escuchados por el Consejo académico con sus voceros
legitimamente elegidos: un delegado del grado 10°, el personero(a) y el delegado(a) al Consejo
Directivo. (No aplica al contralor) sobre cualquier inquietud y sugerencia al SIEE.

Paragrafo 3: el SIEE es competencia Unica y exclusiva del Consejo Académico y sélo puede
ser devuelto para su revisiéon por el consejo Directivo antes de su adopcién, de lo contrario, es
facultad de los jefes de area deliberar sobre los procesos de calidad institucional.

Paragrafo 4: el Proyecto de Calidad es el que establece las directrices sobre el SIEE; las envia
para ser socializadas y consultadas al Consejo Académico para que se establezcan los
procesos y planes de mejoramiento necesarios dentro de la institucion educativa.

ANEXO 1
Ruta de implementacion del PIAR

Segun las “Orientaciones [...] para la atencion educativa a estudiantes con discapacidad en
el marco de la educacion inclusiva” (MEN, 2017):

“‘Debe existir una ruta interna que permita vincular los procesos de caracterizacion
pedagdgica de los estudiantes, con el establecimiento de sus necesidades Yy el disefio
de los apoyos a que haya lugar en cada caso” (p. 27).

PASO RESPONSABLE

Observacion del comportamiento y proceso de aprendizaje | Docentes
gue indiquen signos de alarma de una posible discapacidad.
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Remision de los estudiantes a la docente de apoyo
pedagdgico, para caracterizacion y posible remision a otras
disciplinas.

Docentes

Activacion de ruta en salud, por medio de la remision a otras
disciplinas y la orientacién a la familia en las mismas.

Docente de apoyo pedagogico

Entrega de diagnosticos fisicos de estudiantes con
discapacidad a la docente de apoyo pedagogico.

Docente o funcionario que
reciba el diagnastico.

Reporte al responsable del Simat, de los estudiantes con
diagnostico confirmado.

Docente de apoyo pedagdgico

Ingreso al Simat y archivar el informe, en la carpeta de los
estudiantes con diagnostico confirmado.

Encargado del Simat

Consolidacién del primer listado de estudiantes con signos
de alerta de discapacidad.

Docente de apoyo pedagogico

Establecer plazos de cumplimiento de elaboracion de PIAR

Directivo

Asesoria grupal sobre caracteristicas y posibles apoyos al
estudiante.

Docente de apoyo pedagdgico

Revisar “entorno personal” y evaluaciones de PIAR
anteriores

Docente

Recordar a los comparieros docentes, los estudiantes que
han de tener PIAR y las recomendaciones generales dadas
por la UAI y otros expertos.

Director de grupo

Identificacion de las barreras encontradas en el entorno,
gue den cuenta de la necesidad de la realizacion del PIAR
al estudiante con discapacidad.

Docentes, en asesoria del
docente de apoyo pedagdgico.

Elaboracion del instrumento PIAR por estudiante,

Docentes, en asesoria del
docente de apoyo pedagdgico.

Socializacién y elaboracion de acta de acuerdo con la
familia, que dé cuenta de los actores comprometidos.

Docentes, en asesoria del
docente de apoyo pedagdgico.

Seguimiento a los ajustes razonables planteados en el
instrumento PIAR, previamente disefiado.

Docentes, en asesoria del
docente de apoyo pedagdgico.

Elaboracion de informe final de competencias para los
estudiantes con PIAR en ejecucion en dicho afio lectivo.

Docente titular y docente de
apoyo pedagadgico.
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Ruta de implementaciéon del PIAR 2022

Segun las “Orientaciones [...] para la atencion educativa a estudiantes con discapacidad en
el marco de la educacion inclusiva” (MEN, 2017):

“‘Debe existir una ruta interna que permita vincular los procesos de caracterizacion
pedagdgica de los estudiantes, con el establecimiento de sus necesidades Yy el disefio
de los apoyos a que haya lugar en cada caso” (p. 27).

Datos generales

Nombre de la Institucién Educativa: Fe y Alegria la Cima
Comuna - Nucleo: 916
Formato que sera utilizado por la IE para PIAR 2022: PIAR unificado para Medellin 2018
Instancia institucional a cargo del seguimiento del proceso PIAR: Consejo académico
Sistema de informacion institucional que se utilizara para registro y seguimiento a los
PIAR: Drive institucional
Poblaciones que podran ser sujetas a ajustes razonables o estrategias similares, alaluz
de los propdsitos del proceso PIAR:

o Estudiantes con discapacidad

o Estudiantes con trastornos del aprendizaje o el comportamiento

o Estudiantes en condicién de enfermedad

PROCEDIMIENTOS

PASO RESPONSABLE Tiempo

Observacion del comportamiento y | Docentes Ao lectivo
proceso de aprendizaje que indiquen
signos de alarma de una posible
discapacidad.

Remision de los estudiantes a la | Docentes Afio lectivo
docente de apoyo pedagogico, para
caracterizacion y posible remision a
otras disciplinas.

Activacion de ruta en salud, por medio | Docente de apoyo pedagogico |Afio lectivo
de la remisién a otras disciplinas y la
orientacion a la familia en las mismas.

Entrega de diagndsticos fisicos de [ Docente o funcionario que [Afio lectivo
estudiantes con discapacidad a la | reciba el diagnostico.
docente de apoyo pedagogico.

Reporte al responsable del Simat, de | Docente de apoyo pedagdgico |Afio lectivo
los estudiantes con diagnostico
confirmado.

Ingreso al Simat y archivar el informe, | Encargado del Simat Ao lectivo
en la carpeta de los estudiantes con
diagndstico confirmado.

Consolidacion del primer listado de | Docente de apoyo pedagdégico |Febrero-Marzo
estudiantes con signos de alerta de | con docentes.
discapacidad.
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Establecer plazos de cumplimiento de
elaboracion de PIAR

Consejo académico

Marzo

Asesoria grupal sobre caracteristicas
y posibles apoyos al estudiante.

Docente de apoyo pedagogico

Febrero-Marzo

Revisar  “entorno  personal” vy
evaluaciones de PIAR anteriores

Docente

Febrero-Marzo

Recordar a los comparieros docentes,
los estudiantes que han de tener PIAR
y las recomendaciones generales
dadas por la UAI y otros expertos.

Director de grupo

Febrero-Marzo

Identificacion de las  barreras
encontradas en el entorno, que den
cuenta de la necesidad de Ila
realizacion del PIAR al estudiante con
discapacidad.

Docentes, en asesoria del
docente de apoyo
pedagdgico.

Febrero-Marzo

Docente de apoyo pedagdgico |Febrero
Elaboracion y actualizacion del gnc:rn a dsou caso, directivo
contexto escolar 9
Docente director de grupo, [Marzo
donde hay estudiantes
Contextos de aula priorizados para PIAR
Docentes, en asesoria del |[Marzo
docente de apoyo
Informacion de los estudiantes pedagogico.
Docentes, en asesoria del |[Marzo
Historia educativa y del entorno socio docent}e . de apoyo
familiar pedagogico.
Docentes, en asesoria del |Abril
docente de apoyo
Valoraciones pedagdgicas pedagogico.
Docentes, en asesoria del |Abril-Mayo
docente de apoyo
Disefio de ajustes razonables pedagogico.
Socializacién y elaboracién de acta de Ei)ggs:ttees’ en d:sesorlg odil Mayo
acuerdo con la familia, que dé cuenta edaasaico POy
de los actores comprometidos. pedagogico.
Seguimiento a los ajustes razonables | Docentes, en asesoria del |Al finalizar cada]
planteados en el instrumento PIAR, | docente de apoyo |periodo académico
previamente disefiado. pedagogico.
Elaboracion de informe final de | Docente titular y docente de [Ultimo periodo
competencias para los estudiantes | apoyo pedagogico. académico
con PIAR en ejecucion en dicho afio
lectivo.
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Numero de estudiantes priorizados para realizacion de PIAR en el 2022

Total de estudiantes con discapacidad: 23
Total de otros estudiantes: 1 (condicién de enfermedad)

La Ed ic
a ucaglouzé’}

Hay que recordar que el propésito del maestro, como el de la educacioén, es lograr que los
estudiantes aprendan lo que es posible con el adecuado acompafamiento.

Publiquese y cumplase,
Dado en Medellin, a los dias del mes de de 2019.

El SIEE ha sido adoptado por medio del acuerdo del Consejo Directivo N °015 de septiembre
20 de 2017 y Acta del Consejo Directivo N° 111 de 20 de septiembre de 2017.
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